MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRESI BASKANLIGI YILLIK iS PLANI

OCAK

OBS’den YOKSIS’e bilgi aktarimi ve hata kontrolii

Dairemiz taginir iglemlerinin yilsonu iglemlerinin kontrolll ve Strateji Geligtirme Dairesi Bagkanligina
gonderilmek Uzere bildiriimesi.

Is Saghgi ve Giivenligi Birimi tarafindan istenilen formun hazirlanmasi ve ilgili birime génderiimesi.

667 sayill KHK ile kayit olan fakat 6zel 6grenci olarak baska Universitede okuyanlarin harglarinin
%80’ lik kisminin okuduklari Gniversiteye gdénderilmesi

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara 6deme yapilmasi igin 2 Ocak’ta Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina talimat veriimesi.

Avans kapatma (Varsa)

Yilhk Faaliyet Raporunun hazirlanmasi, sisteme girilmesi ve Strateji Daire Baskanligina gonderilmesi

Birim Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planlarinin hazirlanmasi ve Strateji Daire
Baskanligina génderilmesi

Birim i¢ Degerlendirme Raporunun hazirlanmasi, sisteme girimesi ve (BIDR) Strateji Daire
Baskanligina génderilmesi

Manisa Valiligine gonderilmek Uzere hazirlanacak olan Brifing Raporuna iligkin tablolarin hazirlanmasi
ve Strateji Daire Bagkanligina génderilmesi

idari Birim Kalite Toplantisi Yapilmasi
Birim Kalite Uygulamalarinda Yeniden Gozden Gegirme Yapilmasi

ilgili Yilin Faaliyet Planinin Hazirlanmasi

SUBAT

Ek sinavlara iliskin 6grencilere duyuru

Kayit yenileme ve har¢ 6demesi ile ilgili duyuru

Kayit yenilemeyen yabanci uyruklu dégrencilerin il Goég idaresine bildiriimesi

Tip Fakultesinden akademik takvim taslaginin istenmesi

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara 6deme yapilmasi igin 1 Subat'ta Strateji

Gelistirme Daire Bagkanlidina talimat verilmesi.

MART

OBS’den YOKSIS’e bilgi aktarimi ve hata kontrolii

ic Kontrol Degerlendirme toplantisi yapilmasi ve durum tespit raporu hazirlanmasi
Dairemiz tasinir giris ve ¢ikislarinin Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina bildiriimesi.

Genel akademik takvim ve yurt disi 6grenci alim takvimi taslaginin hazirlanarak komisyona ve
senatoya sunulmasi

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara édeme yapilmasi 1 Mart'ta igin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi
idari Birim Kalite Toplantisi Yapilmasi

Ogrenci Senatosu toplanti Hazirh@inin Yapilmasi



NiSAN

Yabanci Diller YO, intérn ve ortak zorunlu dersler akademik takviminin Senatoya sunulmasi.

is Saghg ve Givenligi Birimi tarafindan istenilen formun hazirlanmasi ve ilgili birime génderilmesi.
Senatoda kabul edilen genel akademik takvimin akademik ve idari birimlere web sayfamizda ilan
edildigine dair bilgi verilmesi.

667 sayili KHK ile kayit olan fakat 6zel 6grenci olarak baska Universitede okuyanlarin harglarinin
%80’lik kisminin okuduklari Universiteye gonderilmesi.

Sonraki egitim 6gretim yilina ait varsa 6gretim plani degisikliginin okullardan istenmesi.

Kurum i¢i yatay gegis kontenjanlarinin (giz dénemi lisans - dnlisans) okullardan istenmesi, komisyona
ve senatoya sunulmasi

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara édeme yapilmasi icin 1 Nisan’da Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.

Lisansistid kontenjanlarinin (gliz dénemi) enstitiden istenmesi, komisyona ve senatoya
sunulmasi.(Uzaktan egitim programlari igin giiz ya da bahar déneminde bir kez kontenjan olacak)

Universitemizde Tiirkge dil kursuna kayitlanmis yabanci uyruklularin ( kayit iptal ya da devam /
devamsizlik ) durumlarini gosterir tablonun diizenli olarak DIL-MER tarafindan hazirlanarak Manisa
Valiligi Il Goé¢ Idaresi Midurligu'ne gdénderilmek tzere Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'na bildiriimesi.

Program Biitceye ve Stratejik Plana Ait Performans Gosterge Degerlerinin (1.¢eyrek) hazirlanmasi ve
Strateji Daire Baskanligina goénderilmesi

Ogrenci Senatosu toplantisi yapiimasi

MAYIS

Yaz okulundan ders alma esaslari ile ilgili duyuru yapilacak.

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara ddeme yapilmasi igin 1 Mayis’ta Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.

Yabanci uyruklu 6grencilerin kontenjan, bagvuru ve ilan tarihlerinin sisteme girilmesi.

Bir dnceki ay Ogrenci Senatosu diizenlenmediyse bua y Bahar Dénemi olarak gergeklesmesi
HAZIRAN

Yeni kayitlar icin 6grenci dosyalarinin satin alinmasi.

Kurumlar arasi yatay gegis ilave kontenjanlari ile yurt digi yatay gegis kontenjanlarinin YOKSIiS’e
goénderilmesi. (YOK'ten gelen yaziya istinaden)

Ek sinavlara iliskin 8grencilere duyuru yapiimasi

Dairemiz tasinir giris ve cikislarinin Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina bildiriimesi.

Yeni acgilan bélim/programlarin OBS’ye dogru aktarilip aktariimadiginin kontrol edilmesi

667 sayill KHK ile kayit olan fakat 6zel 6grenci olarak baska Universitede okuyanlarin harglarinin
%80’ lik kisminin okuduklari Gniversiteye gonderilmesi

Yabanci uyruklu 6grenci kontenjanlarinin ilan edilmesi, kayitta gérev alacak personelin
gorevlendirilmesi, brosurlerin hazirlanmasi.

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara édeme yapilmasi igin 1 Haziran’da Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.

Azami slre sonu sinavina girecek 6grencilere duyuru yapilmasi gerektigi okullara bildirilecek.
Yabanci uyruklu 6grenci komisyonu ile degerlendirme kriterlerinin belirlenmesi igin toplanti yapilmasi.
Yaz okulu kayit islemleri.

ic Kontrol Degerlendirme toplantisi yapilmasi ve durum tespit raporu hazirlanmasi



TEMMUZ

Tahmini bat¢enin hazirlanarak Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlhgina teslim edilmesi.

Yeni kayitlarin yapilacagi merkez ve tarihlerin belirlenerek OSYM'ye bildirilmesi.

Not Ortalamasi ile yatay gegis islemleri icin web sayfasinda duyuru yapilmasi

%10’a giren ikinci 6gretim égrencilerinin tespitine iligkin okullara yazi yazilmasi.

OBS’den YOKSIS’e bilgi aktarimi ve hata kontrolii

is Sagligi ve Guvenligi Birimi tarafindan istenilen formun hazirlanmasi ve ilgili birime génderiimesi.

Yurt disindan basvuran égrencilerin yerlestirme islemlerini yapmak tzere Yurtdisi Bagvuru
Degerlendirme Komisyonuna yazi yazilmasi.

Manisa Valiligine gonderilmek Uzere hazirlanacak olan Brifing Raporuna iligkin tablolarin hazirlanmasi
ve Strateji Daire Bagkanlidina génderilmesi

Program Biitgeye ve Stratejik Plana Ait Performans Gosterge Degerlerinin (2.¢ceyrek) hazirlanmasi ve
Strateji Daire Baskanlhdina gdénderilmesi

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara édeme yapilmasi icin 1 Temmuz'da Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.

Heniz not giriimemis staj dersi, tasarim dersi, proje dersi vb. derslere azami siire sonu

sinavlari ders segimi tarihine kadar notlarin giriimesi i¢in yazi yazilacak.

Akademik takvimin OBS’ye girilmesi

Rektoérliik se¢cmeli derslerden hangilerinin agilacagi ve dersi verecek hoca bilgisine dair okullardan
bilgi istenmesi.

Yaz okulunda agilmayan derslerin tcret iadelerinin yapiimasi
Uzaktan Egitim Tezsiz Yiiksek Lisans Program Kontenjanlari icin YOK'ten izin alinmasi
idari Birim Kalite Toplantisi Yapilmasi

Birim Kalite Uygulamalarinda Yeniden G6zden Gegirme Yapilmasi

AGUSTOS

Performansa dayali bitgenin hazirlanmasi.

EK Madde 1 ile yatay gecis islemleri icin web sayfasinda duyuru yapilmasi
Yeni kayitlar 6ncesi gerekli hazirliklarin yapiimasi

Yeni kazanan dgrencilerin, 6deyecekleri har¢ miktarlarinin web sayfasinda guncellenmesi ve OBS’ye
girilmesi.

YOK Destek Bursu alan égrencilerin not ortalamalarinin tespit edilmesi.(2,50 sartini saglayanlara
6deme yapilacak)

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara édeme yapilmasi igin 1 Agustos’ta Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.

Azami sUre sonu sinavi igin 8grencilere yonelik ana sayfaya duyuru konulacak ve okullara
bilgilendirme yazisi yazilacak.

Okullara, agmak istedikleri bélim/program tekliflerini géndermeleri igin yazilmasi.

Ortak zorunlu dersler muafiyet sinavi srecinin baglatiimasi.



EYLUL

KYK’dan gelen yaziya istinaden burs kontenjanlarinin okullara bildiriimesi.

ic Kontrol Degerlendirme toplantisi yapilmasi ve durum tespit raporu hazirlanmasi
YKS, DGS ek kontenjanlarin e-kilavuza girilmesi.

Dairemiz tasinir giris ve ¢ikislarinin Strateji Dairesi Bagkanligina bildiriimesi.

Ogrenci temsilcisi se¢im takviminin hazirlanmasi, okullara yazi yazilmasi

Sdresi dolan 6grenci temsilcileri i¢in okullara yazi yazilmasi.(Ara yilda)

Kayit yenilemeyen yabanci uyruklu égrencilerin il Gég idaresine bildirilmesi

Kayit yaptiran yabanci uyruklu égrencilerin bilgilerinin YOK/il Gé¢ idaresine bildiriimesi
Zorunlu hazirlik sinifindan basarisiz olanlarin Gniversite icinde esdeger programlara yerlestiriimesi
icin duyuru yapilmasi

KBS’den giyim yardimi yapilacak (veri hazirlama, bilgisayar isletmeni ve hizmetli)

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlarin burslarinin devam edebilmesi igin gerekli
sartlari saglayip saglamadiklari kontrol edilecek. (GANO, Disiplin cezasi, lisansusti egitim igin dersleri
tamamlama durumu ve 6grenim siiresi vb.)

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara 6deme yapilmasi igin 1 Eylii'de Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.

Kayit olan yabanci uyruklularin dosyalarinin okullara génderilmesi

Lisansustu kontenjanlarinin (bahar dénemi) enstitilerden istenmesi, komisyona ve senatoya
sunulmasi.(Uzaktan egitim programlari icin YOK’ten izin alinacak)

Diger yuksekogretim kurumlarina yaz okulundan ders alan 6grencilerinin notlarinin gonderilmesi ile
MCBU dis birimden ders alan 6grencilerin okullarina notlarinin gonderilmesi. (iki farkli yazi olacak. 1.
Diger Universitelerden gelenler igin, 2. MCBU 6grencileri igin )

EKiM

Ek kontenjanlarin kayit kabul igslemleri.

Birimlerce belirlenen bursiyer 6grenci bilgilerinin Kredi ve Yurtlar Kurumuna génderilmesi.
Devlet/Hukumet/Turkiye Burslusu 6grencilerin kayit durumlarinin ilgili kurumlara génderilmesi

is Sagligi ve Guivenligi Birimi tarafindan istenilen formun hazirlanmasi ve ilgili birime génderiimesi.
YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara édeme yapilmasi igin 1 Ekim’'de Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.

Acilmasi kabul edilen bélim /programlarin YOK’e génderilmesi

Universitemizde Tiirkge dil kursuna kayitlanmis yabanci uyruklularin ( kayt iptal ya da devam /
devamsizlik ) durumlarini gosterir tablonun dizenli olarak DIL-MER tarafindan hazirlanarak Manisa
Valiligi Il Gé¢ Idaresi Mudurligid'ne génderilmek tzere Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'na bildiriimesi.

Birimimize ait Risk Degerlendirme Raporu ve Acil Durum Planinin gézden gegiriimesi

Program Bltceye ve Stratejik Plana Ait Performans Gdsterge Degerlerinin (3.ceyrek) hazirlanmasi ve
Strateji Daire Baskanligina génderilmesi

idari Birim Kalite Toplantisi Yapilmasi



KASIM

Ozel yetenek sinavi sonuglarina gore 6grenci alan yuksekogretim programlarina kesin kayit yaptiran
adaylarin OSYM'ye bildirilmesi.

Onlisans kurum ici yatay gegis kontenjanlarinin (bahar dénemi) istenmesi, komisyona ve sénatoya
sunulmasi.

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara 6deme yapiimasi i¢in1 Kasim’'da Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.

Ogrenci Senatosu Giiz Dénemi Toplanti Hazirligi Yapilmasi

ARALIK

Program Butceye ve Stratejik Plana Ait Performans Gésterge Degerlerinin (4.¢eyrek) hazirlanmasi ve
Strateji Daire Baskanlhdina gdénderilmesi

ic Kontrol Degerlendirme toplantisi yapiimasi ve durum tespit raporu hazirlanmasi

OSYM’'den gelen yaziya istinaden genel égrenci kontenjanlarinin istenmesi, kosul kontroltiniin
yapilmasi

Yurtdigi 6grenci kontenjanlarinin birimlerden istenmesi

Birimlerden gelen OSYM kontenjanlarin ve yurtdisi dgrenci kontenjanlarinin senatoya sunulmasi.

Senato tarafindan onaylanan OSYM kontenjanlarin ve yurtdisi dgrenci kontenjanlarin OSYM'ye
elektronik ortamda gdnderilmesi.

Dairemiz tasinir giris ve cikislarinin Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina bildiriimesi.

Tasinir sayim dokim cetvellerinin Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina bildiriimesi.

On lisans ilave kurumlar arasi yatay gecis ve yurt digi kontenjanlarinin YOKSIS’e génderilmesi.
Ogrenci Senatosu toplantisinin planlanmasi ve yapilmasi

YOK Destek bursu ile 100/2000 Doktora bursu alanlara ddeme yapilmasi igin 1 Aralik’ta Strateji

Gelistirme Daire Bagkanligina talimat verilmesi.
Rektorlik secmeli derslerden hangilerinin agilacagi ve dersi verecek hoca bilgisine dair okullardan

bilgi istenmesi.

Yil iginde gerceklesen Ogrenci isleri Egitim Komisyonu, Lisansistii Egitim Komisyonu toplanti
istatistikleri, 100/2000 Doktora Burslari Alanlari istatistikleri, Tirkiye Burslusu istatistikleri, Aktif
Ogrenci Sayilar Istatistikleri, Mezun Ogrenci Istatistikleri, Yatay gecisle gelen ve giden &égrenci
istatistikleri, B6lim, Program, Anabilim Dali, Bilim Dali, Cift Anadal / Yandal Program istatistiklerinin
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi web sayfasinda yayimlanmasi

Gelecek Yilin Faaliyet Planinin Hazirlanmasi



