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[image: image1.emf]mazeret hastalık veya 

refakat izin talebi için 

Başkanlığa dilekçe verilir.

İzin talebi mevzuat ve kanıtlayıcı 

Belge üzerinden( Doğum belgesi, 

sağlık raporu vs. ) değerlendirilir.

Mazeret izin talebi reddedilir veya 

talep düzeltilmek üzere geri 

gönderilir.
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Talep kabul edilerek evrak personel 

daire başkanlığına  gönderilir.

Hastalık izni kullanılmış ise maaş 

birimine bilgi verilmesi

Verilen iznin izin takip formuna işlenmesi ve izin 

formunun dosyasına kaldırılması

İşlem sonu

Uygunsuzluk var mı?
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Mazeretinin geçersiz 

görülmesi

İzin takip personeli tarafından belgenin kontrol edilmesi
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